
KOLEJ POLY-TECH MARA ALOR SETAR

TRUSTWORTHY   RESILIENT   BLESSED

SALAM SEJAHTERA DAN SELAMAT DATANG

VISI
Menjadi Institusi Pendidikan Tinggi Bereputasi Cemerlang

MISI
Memupuk Kecemerlangan Akademik dan Keusahawanan Ke
Arah Mencapai Potensi Individu Yang Optimum.

Menerokai Pendidikan Holistik Melalui Penerimaan dan
Pengiktirafan Global.

DK247-02 (K)

SEKTOR PENDAFTARAN 

& 

REKOD STATISTIK



PEGAWAI BERTANGGUNGJAWAB

Puan Fazlinawati bt Zakaria

Penolong Pengarah SPRS

Puan Azliana bt Taib

Kerani Kanan SPRS

04-7309255 (ext 127)

04-7309255 (EXT 125)

Email: sprs_as@gapps.kptm.edu.my



❖ Memproses pendaftaran pelajar baharu

dan kanan

❖ Menyimpan rekod maklumat pelajar

dalam sistem dan fail peribadi pelajar

❖ Membuat penawaran dan pengesahan

kursus

❖ Mengendalikan proses pemberian skrol

dan transkrip pelajar tamat

❖ Menyediakan surat pengesahan pelajar

aktif dan tamat (mengikut permohonan)

Peranan
SPRS



TRUSTWORTHY   RESILIENT   BLESSED

Sebarang pertanyaan, sila

berhubung dengan staf

bertanggungjawab atau ke Pejabat

BHEA di Tingkat 1


