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PENGENALAN MODUL 
 

Modul ini merangkumi aktiviti-aktiviti yang berkaitan dengan pendaftaran kursus.  

Sub modul Pendaftaran Kursus Pelajar  

Sub modul ini digunakan oleh pelajar dalam urusan pendaftaran kursus, gugur / tambah 
dan aktiviti-aktiviti berkaitan.  
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Sub Modul Pra - Pendaftaran Kursus Pelajar 
 

Fungsi: Skrin ini digunakan oleh Pelajar (Kanan) untuk mendaftar kursus-kursus yang akan di 
ambil untuk semester akan datang.  

 

1. Pelajar akan log-in ke sistem. Sistem akan memaparkan maklumat pelajar tersebut.	
  
2. Pilih Senarai Kursus Yang Ditawarkan Kepada Pelajar berdasarkan semester dan seksyen. 	
  
3. Sistem akan menyenaraikan kursus yang ditawarkan	
  

4. Klik butang  untuk menyimpan kursus yang hendak didaftarkan ke dalam pangkalan 
data. Pelajar masih boleh melakukan perubahan sepanjang tempoh pendaftaran.	
  

5. Senarai kursus yang telah dipilih akan dipaparkan pada senarai di bawah. 
6. Pelajar dikehendaki membuat pengesahan terhadap pendaftaran yang telah dibuat 

dengan klik butang Pengesahan \ Confirmation. Pengesahan ini penting untuk 
menentukan samada pelajar bersetuju dengan pilihan kursus yang didaftarkan.	
  

7. Pelajar boleh mencetak slip pendaftaran setelah pengesahan dibuat.	
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Sub Modul Pendaftaran Kursus Pelajar 
 

Fungsi: Skrin ini digunakan oleh Pelajar (Baru) untuk mendaftar kursus-kursus yang akan di 
ambil selepas melakukan proses pendaftaran pelajar (baru).  

 

1. Pelajar akan log-in ke sistem. Sistem akan memaparkan maklumat pelajar tersebut.	
  
2. Pilih Senarai Kursus Yang Ditawarkan Kepada Pelajar berdasarkan semester dan seksyen. 	
  
3. Sistem akan menyenaraikan kursus yang ditawarkan	
  

4. Klik butang  untuk menyimpan kursus yang hendak didaftarkan ke dalam pangkalan 
data. Pelajar masih boleh melakukan perubahan sepanjang tempoh pendaftaran.	
  

5. Senarai kursus yang telah dipilih akan dipaparkan pada senarai di bawah. 
6. Pelajar dikehendaki membuat pengesahan terhadap pendaftaran yang telah dibuat 

dengan klik butang Pengesahan \ Confirmation. Pengesahan ini penting untuk 
menentukan samada pelajar bersetuju dengan pilihan kursus yang didaftarkan.	
  

7. Pelajar boleh mencetak slip pendaftaran setelah pengesahan dibuat. 
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Keputusan Pelajar  

Sub modul ini digunakan untuk mencetak keputusan peperiksaan 

Sub Modul Keputusan Pelajar (Pelajar) 
Fungsi : Skrin ini digunakan oleh pelajar untuk mencetak keputusan peperiksaan. 

 

1. Pilih Sesi untuk mencetak keputusan.	
  
2. Klik Cetak/Print untuk mencetak keputusan.	
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PENGENALAN MODUL 
 

Modul Peribadi merupakan modul berkaitan dengan maklumat-maklumat peribadi pelajar. 

Modul Peribadi adalah seperti berikut : 
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Sub Modul  
Sub Modul Maklumat Alamat 
 

Fungsi: Skrin ini digunakan oleh Pelajar untuk mengemaskini maklumat alamat.  

 

 

Bagi mengemaskini maklumat alamat. 

1. Sila penuhkan semua maklumat. Maklumat bertanda (*) wajib diisi.  
2. Tekan butang Simpan / Save untuk menyimpan maklumat ke dalam pangkalan data. 
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Sub Modul Maklumat Kesihatan 
 

Fungsi: Skrin ini digunakan oleh pelajar untuk mengisi maklumat kesihatan. 

 

 

Bagi mengemaskini maklumat kesihatan. 

1. Sila penuhkan semua maklumat. Maklumat bertanda (*) wajib diisi.  
2. Tekan butang Simpan / Save untuk menyimpan maklumat ke dalam pangkalan data. 
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Fungsi: Skrin ini digunakan oleh pelajar untuk mengemaskini maklumat SPM dan setaraf. 

 

Bagi mengemaskini maklumat SPM. 

1. Sila penuhkan semua maklumat. Maklumat bertanda (*) wajib diisi.  
2. Tekan butang Simpan / Save untuk menyimpan maklumat ke dalam pangkalan data. 
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Sub Modul Maklumat STPM 

 

Fungsi: Skrin ini digunakan oleh pelajar untuk mengemaskini maklumat lain-lain. 

 

Bagi mengemaskini maklumat STPM dan setaraf,  

1. Sila penuhkan semua maklumat. Maklumat bertanda (*) wajib diisi.  
2. Sila dwi klik pada senarai Keputusan Peperiksaan sekiranya ada kemaskini maklumat. 
3. Tekan butang Simpan / Save untuk menyimpan maklumat ke dalam pangkalan data. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1 

3 

2 



STEM PENGURUSAN MAKLUMAT PELAJAR (SPMP) KPTM 

 
Tajuk Dokumen: 

MANUAL PENGGUNA – MODUL PERIBADI 
Last Update: 

31/1/2019 

 

P a g e  21 | 63 

 

 

SUB MODUL: 

TOEFL/IELTS 



STEM PENGURUSAN MAKLUMAT PELAJAR (SPMP) KPTM 

 
Tajuk Dokumen: 

MANUAL PENGGUNA – MODUL PERIBADI 
Last Update: 

31/1/2019 

 

P a g e  22 | 63 

Fungsi : Skrin ini digunakan oleh pelajar untuk mengisi maklumat TOELF/IELTS. 

 

Bagi mengemaskini maklumat TOELF/IELTS,  

1. Sila penuhkan semua maklumat. Maklumat bertanda (*) wajib diisi.  
2. Sila pilih lampiran untuk dimuatnaik.Lampiran adalah optional. 
3. Sila dwi klik pada senarai jenis peperiksaan sekiranya ada kemaskini maklumat. 
4. Tekan butang Simpan / Save untuk menyimpan maklumat ke dalam pangkalan data. 
5. Butang Reset untuk memadamkan semua maklumat pada paparan (clear screen). 
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Fungsi: Skrin ini digunakan oleh pelajar untuk mengisi lain-lain kelayakan. 

 

 

Bagi mengemaskini maklumat Lain-lain Kelayakan,  

1. Sila penuhkan semua maklumat. Maklumat bertanda (*) wajib diisi.  
2. Sila pilih lampiran untuk dimuatnaik.Lampiran adalah optional. 
3. Sila dwi klik pada senarai nama kursus sekiranya ada kemaskini maklumat. 
4. Tekan butang Simpan / Save untuk menyimpan maklumat ke dalam pangkalan data. 
5. Butang Reset untuk memadamkan semua maklumat pada paparan (clear screen). 
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Fungsi : Skrin ini digunakan oleh pelajar untuk mengemaskini maklumat Penjaga.  

 

 

Bagi mengemaskini maklumat Penjaga 

1. Ada tiga kumpulan penjaga yang perlu dikemaskini iaitu maklumat bapa dan ibu 
atau penjaga  

2. Sila penuhkan semua maklumat. Maklumat bertanda (*) wajib diisi.  
3. Tekan butang Simpan / Save untuk menyimpan maklumat ke dalam pangkalan data. 
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Fungsi : Skrin ini digunakan oleh pelajar untuk mengemaskini maklumat kecemasan. 

 

Bagi mengemaskini maklumat Kecemasan 

1. Sila penuhkan semua maklumat. Maklumat bertanda (*) wajib diisi.  
2. Sila dwi klik pada senarai nama rujukan kecemasan sekiranya ada kemaskini 

maklumat. 
3. Tekan butang Simpan / Save untuk menyimpan maklumat ke dalam pangkalan data. 
4. Butang Reset untuk memadamkan semua maklumat pada paparan (clear screen). 
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Fungsi : Skrin ini digunakan oleh Pelajar untuk membuat pertukaran alamat di dalam 

maklumat peribadi pelajar.  

 

Skrin ini berada di menu Pelajar. 

1. Maklumat lama pelajar akan dipaparkan. 
2. Sila tanda (ü) pada kotak untuk mengisi kemaskini data. 
3. Tekan butang Simpan/Save untuk menyimpan maklumat ke dalam pangkalan data. 
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PENGENALAN MODUL 
 

1. Jadual Waktu Pelajar 

Sub modul ini adalah jadual wakt pelajar yang telah ditetepkan oleh pensyarah. 

 

Sub Modul Jadual Waktu Pelajar 
Fungsi: Skrin ini digunakan oleh Pensyarah dan pelajar untuk memaparkan atau mencetak 

jadual waktu pelajar.  

 

 

1. Klik ( )untuk carian No.Matrik pelajar. 

2. Klik Cetak Jadual Waktu (Format Kalender) untuk mencetak Jadual Waktu 
(Format Kalender) 

3. Klik Cetak Jadual Waktu (Format Senarai) untuk mencetak Jadual Waktu 
(Format Senarai) 

4. Senarai jadual waktu Pelajar.
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PENGENALAN MODUL 
 

Modul Pengurusan Kediaman Pelajar ini merupakan modul untuk merekod segala perkara 

yang berkaitan dengan pengurusan kediaman pelajar.  

 

1. Tempahan Asrama 

Sub modul ini digunakan oleh pelajar untuk membuat tempahan tinggal di asrama 

berdasarkan tempoh yang ditetapkan oleh pihak HEP. Semakan dan pengesahan 

dilakukan oleh pihak HEP dan notifikasi emel akan dihantar kepada pelajar untuk 

pemakluman. 

 

2. Permohonan Tinggal Luar  

Sub modul ini adalah untuk pelajar membuat permohonan untuk tinggal luar. 

Permohonan ini dibuka sepanjang masa. Semakan dan pengesahan akan dilakukan 

oleh pihak HEP dan notifikasi emel akan dihantar kepada pelajar untuk pemakluman. 

 

3. Kemaskini Maklumat Pelajar Luar Asrama(NR) 

Sub modul ini digunakan oleh pelajar untuk mengemaskini maklumat alamat terkini. 

Pelajar perlu mengemaskini maklumat pada setiap sesi. 

 

4. Aduan Kerosakan Asrama 

Sub modul ini digunakan oleh pelajar untuk membuat aduan kerosakan yang berlaku 

di asrama. Penyelia asrama akan melakukan semakan lanjut dan mengesahkan 

berlaku kerosakan. Aduan akan diambil tindakan oleh Bahagian Pentadbiran. 

Penyelia akan mengesahkan tindakan pembaikan tersebut dan notifikasi emel akan 

dihantar kepada pelajar untuk pemakluman dan pengesahan bahawa aduan 

kerosakan telah dibaiki. 
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Sub Modul Pendaftaran Peralatan Asrama 
 

Fungsi: Skrin ini digunakan oleh pelajar untuk membuat pengesahan peralatan asrama 

(check in). Pelajar juga perlu mengisi maklumat peralatan yang terdapat di dalam bilik 

pelajar. 

 

 

 

1. Maklumat pelajar akan dipaparkan berdasarkan login pengguna. 
 
Bagi pendaftaran rekod baru, 

2. Senarai peralatan yang telah didaftarkan akan dipaparkan. Pelajar perlu tandakan 
peralatan yang telah disediakan di dalam bilik kediaman tersebut. 

3. Masukkan Catatan jika perlu. 
4. Klik Simpan/ Save untuk menyimpan maklumat. 
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Fungsi: Skrin ini digunakan oleh pelajar untuk membuat permohonan tinggal luar kediaman 

bagi sesi depan.  

 

  

1. Maklumat pelajar berdasarkan login pengguna akan dipaparkan. 
 
Bagi pendaftaran rekod baru, 

2. Pilih Alasan Tinggal Luar. 
3. Pilih fail untuk muatnaik Dokumen Sokongan.  
4. Pilih Sesi Tinggal Luar.  
5. Pilih Kategori NR. 
6. Masukkan maklumat alamat kediaman pelajar. 
7. Klik Simpan/ Save untuk menyimpan maklumat. 
8. Maklumat yang didaftarkan akan dipaparkan di ruangan ini beserta No. Permohonan 

yang dijana oleh sistem dan Status Permohonan. 
 
 

9. Carian boleh dilakukan berdasarkan status permohonan pelajar, kemudian klik 
butang Papar. 

10. Butang Reset untuk memadamkan semua maklumat pada paparan (clear screen). 
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Fungsi: Skrin ini digunakan oleh pelajar untuk membuat permohonan tempahan asrama 

pada tahun akan datang. 

 

 

1. Maklumat pelajar akan dipaparkan berdasarkan login pengguna.  
2. Pelajar perlu menyatakan sebab-sebab keperluan untuk tinggal di asrama. 
3. Klik Simpan/ Save untuk menyimpan maklumat. 
4. Senarai permohonan yang telah dibuat oleh pelajar akan dipaparkan. No 

permohonan tempahan akan dijana secara automatik oleh sistem, pengguna tidak 
perlu mengisi no permohonan.  

5. Status permohonan pelajar akan dipaparkan di ruangan ini. 
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Fungsi: Skrin ini digunakan oleh pelajar untuk membuat permohonan tempahan asrama 

pada tahun akan datang. 

 

 

1. Maklumat pelajar akan dipaparkan berdasarkan login pengguna.  

Bagi pendaftaran rekod baru, 

2. Pilih Kategori NR. 
3. Masukkan maklumat alamat kediaman pelajar. 
4. Masukkan Catatan jika perlu. 
5. Klik Simpan/ Save untuk menyimpan maklumat ke dalam pangkalan data. 

 

 Bagi mengemaskini / menghapuskan rekod, 

6. Dwi klik pada senarai jenis permohonan.  
7. Kemaskini maklumat, dan tekan butang Simpan /Save atau klik butang Hapus / 

Delete untuk menghapuskan rekod dari pangkalan data. 

 

8. Butang Reset untuk memadamkan semua maklumat pada paparan (clear screen). 
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Fungsi: Skrin ini digunakan oleh pelajar untuk membuat aduan kerosakan kediaman. 

 

 

 
1. Maklumat pelajar akan dipaparkan berdasarkan login pengguna. 

Bagi pendaftaran rekod baru, 

2. Masukkan maklumat aduan kerosakan di ruangan ini. 
3. Klik Simpan/ Save untuk menyimpan maklumat aduan. 
4. No. Permohonan akan dijana secara automatik oleh sistem semasa maklumat 

disimpan 

Bagi mengemaskini / menghapuskan rekod, 

5. Dwi klik pada senarai aduan.  
6. Carian boleh dilakukan dengan memilih Sesi dan Status. Kemudian klik pada butang 

Papar. 

 

7. Butang Reset untuk memadamkan semua maklumat pada paparan (clear screen). 
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Sub Modul Maklumat Kediaman Pelajar 
 

Fungsi: Skrin ini digunakan oleh pelajar untuk memaparan semua maklumat berkenaan 

kediaman pelajar. 

 

 

1. Senarai bilik atau kediaman yang pernah diduduki oleh pelajar akan dipaparkan. 
2. Maklumat peribadi pelajar akan dipaparkan berdasarkan login. 
3. Maklumat untuk dihubungi semasa kecemasan akan dipaparkan. 
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PENGENALAN MODUL 
 

Modul Kelab / Persatuan merupakan modul untuk merekod dan mengurus maklumat 

berkaitan dengan pendaftaran dan pengurusan kelab/persatuan pelajar. 

Berikut adalah sub modul yang telah disediakan di bawah Modul Pelajar :-  

 

1. Pendaftaran Keahlian 

Sub modul ini digunakan oleh pelajar untuk membuat pendaftaran keahlian 

kelab/persatuan bagi kelab yang dikehendaki  berdasarkan tempoh yang 

ditetapkan. 

 

2. Kemaskini Status Keahlian 

Sub modul ini digunakan oleh setiausaha kelab untuk pengemaskinian status keahlian 

pelajar. 

 

3. Transkrip 

Sub modul ini digunakan oleh pegawai KOQ dan pelajar untuk mengeluarkan 

transkrip. 

 

4. Galeri 

Sub modul ini digunakan oleh pegawai KOQ dan pelajar.Modul ini adalah paparan 

gambar untuk aktiviti/program yang dijalankan.  
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Sub Modul Pendaftaran Keahlian 

 

Fungsi: Skrin ini digunakan oleh pelajar untuk mendaftar keahlian kelab.  

 

Bagi pendaftaran rekod baru, 

1. Maklumat pelajar dipaparkan mengikut login pengguna. 
2. Maklumat kelab/persatuan yang ditawarkan mengikut program pelajar akan 

dipaparkan. Tick untuk mendaftar sebagai ahli bagi kelab/persatuan tersebut. 
3. Klik Simpan/ Save untuk menyimpan rekod. 
4. Senarai kelab yang telah diikuti pelajar sama ada semasa sesi pengajian dan sejarah 

mengikuti kelab pada sesi pengajian sebelum ini. Pelajar boleh membuat penukaran 
kelab dalam tempoh yang ditetapkan. 

5. Klik Hapus/ Delete untuk menghapus rekod. 
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Sub Modul Kemaskini Status Keahlian 

 

Fungsi: Skrin ini digunakan oleh setiausaha kelab untuk membuat kemaskini tarikh tamat dan 

juga keaktifan ahli kelab. 

 

Bagi pengemaskinian rekod baru, 

1. Masukkan No Identiti/ No Matrik. Klik button Cari/Search. 
2. Maklumat pelajar dipaparkan. 
3. Senarai kelab/persatuan yang disertai oleh pelajar tersebut dipaparkan di ruangan 

ini. 
4. Pilih Tarikh Tamat. 
5. Pilih Status Keaktifan. 
6. Masukkan Catatan. 
7. Klik Simpan/ Save untuk menyimpan maklumat ke dalam pangkalan data. 

Bagi mengemaskini / menghapuskan rekod, 

8. Dwi klik pada senarai keahlian kelab/persatuan.  
9. Kemaskini maklumat, dan tekan butang Simpan /Save atau klik butang Hapus / 

Delete untuk menghapuskan rekod dari pangkalan data. 
 
 

10. Butang Reset untuk memadamkan semua maklumat pada paparan (clear screen). 

*** Rekod keahlian kelab/persatuan pelajar yang telah digunapakai tidak boleh dihapuskan 

dari pangkalan data. 
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Fungsi: Skrin ini digunakan oleh pelajar untuk menyemak transkrip kokurikulum. 

 

 

1. Maklumat pelajar dipaparkan mengikut login pengguna. 
2. Klik Papar untuk memaparkan maklumat transkrip. Paparan transkrip adalah seperti 

skrin berikut. 
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Paparan transkrip kokurikulum pelajar. 
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Sub Modul Galeri 

 

Fungsi: Skrin ini digunakan oleh pelajar untuk memaparkan gambar aktiviti yang dimuatnaik. 

 

Nota : sekiranya tiada sebarang gambar dimuatnaik, mesej seperti printscreen di atas akan 

dipaparkan. 
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Nota : paparan folder mengikut tahun. 

 

 

 

Nota : paparan folder mengikut program/aktiviti. 
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Nota : paparan gambar yang telah dimuatnaik mengikut tahun dan  nama program/aktiviti. 
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PENGENALAN MODUL 
 

Modul Pilihanraya Pelajar mengurus maklumat yang berkaitan dengan pelaksanaan 

pilihanraya bagi melantik ahli Majlis Perwakilan Pelajar. 

 

1. Mengundi 

Sub modul ini akan digunakan oleh pelajar pada hari membuang undi. Pembuangan 

undi boleh dilaksanakan dalam talian dan dicapai dimana-mana sahaja. 
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Sub Modul Undi 
Fungsi: Skrin ini digunakan oleh pelajar untuk mengundi ahli Majlis Perwakilan Pelajar.  

 

Pengundian Secara Open Mode 

 

Pengundian Secara Fixed Mode 

Bagi melaksanakan pengundian :  

1. Senarai Calon beserta gambar akan di paparkan pada skrin. 

2. Dwi klik pada petak putih untuk memilih calon yang dikehendaki. 

3. Selesai mengundi, klik UNDI. Selesai.	
  


